(‘/) Le Jardin Multilinguale Kindereinrichtungen gGmbH sucht:

Wen suchen wir?
Fir unsere Verwaltung in Frankfurt/Main suchen wir eine engagierte studentische Hilfskraft

im Minijob fiir die Personalabteilung und Buchhaltung.

lhre Aufgaben:

Ablage, Korrespondenz, Datenpflege, Einschalten von Stellenanzeigen, allgemeine Tatigkeiten in der
Sachbearbeitung, Vorbereitung von Einstellungsunterlagen, Abgleich von Vertragsdaten, Listen, Abrechnungen.

Wer sind wir?
Le Jardin gemeinnitzige GmbH wurde 2003 gegriindet und ist Trager von 11 multilingualen Kindertagesstatten
(Krippe, Kindergarten und schulische Nachmittagsbetreuung).

Die 3 Sdulen unseres Konzepts:

Mehrsprachigkeit: Bei Le Jardin tauchen die Kinder taglich in ein wahres Sprachbad ein (Immersionsprinzip).
Unsere Gruppen sind bilingual: deutsch/ franzdsisch, deutsch/ englisch, deutsch/ spanisch.

Weltoffenheit: Mehrsprachigkeit vermittelt Gleichwertigkeit, Toleranz, Akzeptanz und Solidaritat.

Bewusstes Leben in und mit der Natur: Unsere grundlegende naturbewusste Haltung fliel3t in unsere tagliche
Arbeit mit ein und wird durch Besuche in unseren Garten und Schrebergarten, sowie durch Ausflige in
nahegelegene Parks und in den Wald vertieft.

Wir bieten:
e Flexible Arbeitszeiten bis 20 Stunden im Monat.
e Internationales, weltoffenes und dynamisches Arbeitsumfeld
e Jahrliche Sondergratifikation + Bonuszahlung
e Beglinstigte Altersvorsorge
e Verpflegung wahrend der Arbeitszeiten
e Gesundheitsorientierte Unternehmensstruktur und Qualitatsmanagement
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lhr Profil:

° Sie studieren vorzugsweise BWL, Jura oder Sozialarbeit

° Sie verfligen Uber eine sorgfaltige Arbeitsweise und Organisationsfahigkeit
° Absolute Diskretion

° Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

° Sie bringen gute Englischkenntnisse und Franzdsischkenntnisse mit

° Sie sind flexible und zuverldssig haben eine schnelle Auffassungsgabe

° Sie beherrschen alle Office Anwendungen und Soziale Netzwerke

° Sie verfligen Uber Zahlenaffinitat und gute Excel-Kenntnisse

° Ihre Weltoffenheit, Zuverladssigkeit, Flexibilitat runden Ihr Profil ab

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen und vollstiandigen Bewerbungsunterlagen an
Frau Hamon-Leps: hamon-leps@le-jardin.eu Le Jardin gGmbH, Trakehner StralRe 7/9 C—
60487 Frankfurt am Main

Sie erreichen uns unter der Rufnummer 069 6696988-13.

Mehr Informationen Uber uns unter: www.le-jardin.eu und unter
www.facebook.com/lejardinggmbh.




