
 

Le Jardin Multilinguale Kindereinrichtungen gGmbH sucht: 

Eine studentische Hilfskraft! 
Wen suchen wir? 
Für unsere Verwaltung in Frankfurt/Main suchen wir eine engagierte studentische Hilfskraft  

im Minijob für die Personalabteilung und Buchhaltung. 

Ihre Aufgaben: 

Ablage, Korrespondenz, Datenpflege, Einschalten von Stellenanzeigen, allgemeine Tätigkeiten in der 

Sachbearbeitung, Vorbereitung von Einstellungsunterlagen, Abgleich von Vertragsdaten, Listen, Abrechnungen.  

Wer sind wir? 
Le Jardin gemeinnützige GmbH wurde 2003 gegründet und ist Träger von 11 multilingualen Kindertagesstätten 

(Krippe, Kindergarten und schulische Nachmittagsbetreuung).  

 

Die 3 Säulen unseres Konzepts: 
Mehrsprachigkeit: Bei Le Jardin tauchen die Kinder täglich in ein wahres Sprachbad ein (Immersionsprinzip). 

Unsere Gruppen sind bilingual: deutsch/ französisch, deutsch/ englisch, deutsch/ spanisch.  

Weltoffenheit: Mehrsprachigkeit vermittelt Gleichwertigkeit, Toleranz, Akzeptanz und Solidarität.  

Bewusstes Leben in und mit der Natur: Unsere grundlegende naturbewusste Haltung fließt in unsere tägliche 

Arbeit mit ein und wird durch Besuche in unseren Gärten und Schrebergärten, sowie durch Ausflüge in 

nahegelegene Parks und in den Wald vertieft. 

 

Wir bieten: 
• Flexible Arbeitszeiten bis 20 Stunden im Monat. 

• Internationales, weltoffenes und dynamisches Arbeitsumfeld 

• Jährliche Sondergratifikation + Bonuszahlung  

• Begünstigte Altersvorsorge 

• Verpflegung während der Arbeitszeiten  

• Gesundheitsorientierte Unternehmensstruktur und Qualitätsmanagement 

 

Ihr Profil: 
• Sie studieren vorzugsweise BWL, Jura oder Sozialarbeit 

• Sie verfügen über eine sorgfältige Arbeitsweise und Organisationsfähigkeit 

• Absolute Diskretion 

• Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sie bringen gute Englischkenntnisse und Französischkenntnisse mit 

• Sie sind flexible und zuverlässig haben eine schnelle Auffassungsgabe 

• Sie beherrschen alle Office Anwendungen und Soziale Netzwerke 

• Sie verfügen über Zahlenaffinität und gute  Excel-Kenntnisse 

• Ihre Weltoffenheit, Zuverlässigkeit, Flexibilität runden Ihr Profil ab 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen an 

Frau Hamon-Leps: hamon-leps@le-jardin.eu Le Jardin gGmbH, Trakehner Straße 7/9 C– 

60487 Frankfurt am Main 

Sie erreichen uns unter der Rufnummer 069 6696988-13. 

Mehr Informationen über uns unter: www.le-jardin.eu und unter 

www.facebook.com/lejardinggmbh. 


