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DEZERNAT  
HOCHSCHULENTWICKLUNG 
 
Abteilung Entwicklung und Pla-
nung (HE 1) 
 
Referat Prozesskoordination 
und Studienstrukturentwicklung 
(HE1-EP3) 
Monique Tech  
Projektkoordination ModeLL-M 
 
Johannes Gutenberg-Universität 
Mainz 
Hegelstraße 61 (HDI-Gebäude) 
5. Etage, Raum 05-585 
55099 Mainz 
 
Tel.  +49 6131 39 27422 
Modell-M@uni-mainz.de 
https://modell-m.uni-mainz.de 

 

Hilfskraft gesucht 

 

 

 

Tätigkeiten:  

• Unterstützung der Teilprojektleitung und der Projektkoordination 

• Unterstützung bei der Organisation, Durchführung und Nachbereitung von Veranstal-

tungen und Terminen 

• Pflege der ModeLL-M-Homepage 

• Recherchetätigkeiten 

• Datenerfassung und Datenpflege (Excel) 

• Unterstützung bei der Erstellung der jährlichen Projektberichten für den Projektträger 

 

Voraussetzungen:  

• Ab 3. Semester BA-Studium oder BA-Abschluss 

• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit 

• eigenständiges, strukturiertes, sorgfältiges Arbeiten  

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft-Anwendungen (insbes. Word, Excel) 

• Erfahrungen im Umgang mit Wordpress und InDesign sind von Vorteil 

• Erfahrungen bei der Veranstaltungsorganisation und Kenntnisse im Umgang mit Ver-

anstaltungstechnik sind von Vorteil 

 

Bewerbung: 

Bitte senden Sie Ihre Kurzbewerbung in einer PDF-Datei mit dem Betreff "Hilfskraft ModeLL-

M" an Monique Tech (Modell-M@uni-mainz.de) mit den folgenden Unterlagen:  

• kurzes, formloses Anschreiben (max. 1/2 DIN-A4-Seite) 

• Kurzlebenslauf (max. 1 DIN A4-Seite) mit Angabe von Sprach- und PC-Kenntnissen 

• Qualifikationszeugnisse (Abiturzeugnis, ggf. BA-Prüfungszeugnis)  

 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Monique Tech. 

Einrichtung Referat ‚Prozesskoordination und Studien-

strukturentwicklung‘ (HE1-EP3) /  

Projekt ‚Mainzer Modelle für digital erweitertes 

Lehren und Lernen‘ (ModeLL-M) 

Vertragsbeginn 15.03.2024 

Vertragsdauer 6 Monate, Verlängerung möglich 

Umfang 

 

 

Bewerbungsfrist 

Bis zu 8 h/Woche, Arbeitsumfang und –zeiten 

können individuell vereinbart werden, Tätigkeit 

soll hauptsächlich vor Ort ausgeübt werden   

29. Februar 2024 

Kontaktperson Monique Tech (Modell-M@uni-mainz.de) 


