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Du hast keine Lust mehr auf monotone Auf-
gaben? Tag ein, Tag aus, immer das gleiche?

Dann komm in unser Team! Abwechslungs-
reiche und verantwortungsvolle Aufgaben
warten auf dich!

wissenschaftliche/studentische Hilfskräfte (m/w/d) für das Team
„Fort- und Weiterbildung“ im Bereich klinische Forschung

Deine Aufgaben

Organisation und Koordination von Prüfarztkursen,
Veranstaltungen und internen Schulungen

technische Unterstützung der Kursleitung bei virtu-
ellen Präsenzkursen

Zertifikatsmanagement und Pflege der Weiterbil-
dungsdatenbank

Vorbereitung von Schulungsunterlagen

Aufbereiten von diversen Statistiken

Entwicklung, Durchführung und Betreuung von
eigenen Projekten im Bereich der Fort- und Weiter-
bildung

Durchführung von allgemeinen Verwaltungs- und
Organisationsaufgaben für das Zentrum
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Dein Profil

immatrikulierter Student (m/w/d)

Fähigkeit zu selbstständigem und verantwortungsvol-
lem Arbeiten

Interesse an einem weiten Tätigkeitsfeld

gute Kenntnisse des MS Office-Pakets

Kenntnisse der Lernplattformen, wie MS Teams und
Big Blue Button, wünschenswert

Teamgeist, Flexibilität, Zuverlässigkeit, Eigeninitiative
und persönliches Engagement
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Das bieten wir

Vom ersten Tag an bist du Mitglied unseres Teams und
trägst Verantwortung. Mit der Dauer der Zugehörigkeit
und deiner Performance wächst unser Vertrauen in
dich und du begleitest unsere Prüfarztkurse für Ärztin-
nen, Ärzte und Studienpersonal.

Darüber hinaus bieten wir dir:

flexible Arbeitszeiten während der werktäglichen
Kernarbeitszeit von 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Vergütung nach der Entgelttabelle für wissen-
schaftliche Hilfskräfte

sehr gute Verkehrsanbindung

Kontakt

UNIVERSITÄTSMEDIZIN
der Johannes Gutenberg-Universität Mainz
Interdisziplinäres Zentrum Klinische Studien

Ihre Ansprechpartnerin
Frau Helena Ellerstorfer
Tel.: 06131 / 17-9913
E-Mail: ellerstorfer@izks-mainz.de
Homepage: www.izks-mainz.de

Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte
Bewerber (m/w/d) bevorzugt berücksichtigt.
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Das Interdisziplinäre Zentrum Klinische Studien (IZKS) Mainz sucht in Teilzeit 
(12 bis 19 Stunden / Woche) ab dem 01. Juni 2024
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